TRÁMITES PARA LA OBTENCIÓN DEl GRADO
1. SOLICITUD DE ASIGNACIÓN DE JURADO PARA EXAMEN DE GRADO (http://www.pctierra.unam.mx/es/contenido/formatos)

Debes considerar las fechas límite para la entrega de solicitudes

2. REVISIÓN DE ESTUDIOS

La primera revisión se hace en tu entidad correspondiente con la finalidad de avisarte si no tienes adeudos, a partir de que se ingresa el expediente a la Coordinación de la Unidad de Administración del Posgrado (CUAP), el trámite tarda 10 días y una vez emitida la revisión, tiene una vigencia de 3 meses para presentar el examen de grado.

3. AUTORIZACIÓN DE EXAMEN

Para llevar a cabo el trámite ante la CUAP es necesario presentar la siguiente documentación:
· Revisión de estudios (sin adeudos)

· Oficio de asignación de jurado 

· Votos aprobatorios originales (con el nombre completo del sinodal y preferentemente impreso en hoja membretada)
· Formato de internet con sello de bibliotecas (debes ingresar a http://www.posgrado.unam.mx/ en la opción de Servicios – Alumnos – Perfil de egreso y tesigrado, capturar tu información y posteriormente imprimir). Se recomienda tener a la mano, tus antecedentes académicos y resumen de la tesis.

· Biblioteca Central http://bibliotecacentral.unam.mx/remota.html La carta de no adeudo te la enviarán por correo electrónico, debes imprimirla.

· Biblioteca Conjunta de Ciencias de la Tierra. Debes presentar los 2 documentos impresos con anterioridad para que te pongan el sello correspondiente.
· Actualizar tus datos en https://www.uap.unam.mx/ en servicios para alumnos, opción Permiso-Datos generales y Graduados, debes imprimir la hoja y firmarla.

· Solicitar en la oficina del Posgrado el formato de Trámite de titulación.

· Pago en la CUAP: $ 700.00 por elaboración de pergamino + $ 100.00 de la revisión de estudios.

· Entregar en formato digital un ejemplar de la tesis en tu entidad correspondiente.

· Fotografías de acuerdo a las siguientes características:

TÍTULO:

7 fotografías (6x9 cm) ovaladas y recientes, impresas en papel mate delgado, no brillante, con retoque, fondo gris, en blanco y negro.

Completamente de frente, que el tamaño de la cara esté proporcionado con la medida de la fotografía

Rostro serio

Frente y orejas descubiertas
INFANTILES:

5 fotografías tamaño infantil, de frente, blanco y negro, sin retoque, fondo blanco y en papel mate

HOMBRES: 

· Saco y corbata

· Bigote y/o barba recortados, arriba del labio superior

· Sin lentes oscuros ni pupilentes de color
MUJERES:
· Vestimenta forma, sin ningún tipo de escote

· Peinado no llamativo, en caso de cabello largo prendido con discreción hacia atrás

· Aretes pequeños, sin lentes oscuros ni pupilentes de color

4. DESPUÉS DEL EXAMEN

Consultar en tu entidad correspondiente la fecha de envío de las actas de las actas del examen a la CUAP y 30 días después, consultar en la página https://www.escolar.unam.mx/ (trámites de titulación o grado) el avance de la elaboración del pergamino, o bien, a través de tramitel a los teléfonos 56 22 55 68 al 72.
Coordinación de la Unidad de Administración del Posgrado
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