
     TRÁMITE Licencia con 
Goce de Sueldo 

Licencia sin 
Goce de Sueldo 

Año Sabático* Licencia Estudios de 
Posgrado 

Renovación 
de contrato 

 

Promoción Definitividad Estancia profesor 
invitado nacional 

Estancia invitado 
internacional 

 
Carta del interesado al Director 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Llenar formato establecido 
(disponible en esta página web) 

 
X 

 
X 

 
X (PASPA) 

 
X (PASPA) 

     
X 

Carta de apoyo o Vo. Bo. del 
responsable del grupo 

 
 

    
X 

    

Carta de apoyo del Jefe del 
Departamento 

     
X 

 
X 

 
X 

  

Carta de Argumentos Académicos 
del interesado 

     
X 

 
X 

 
X 

  

Curriculum Vitae    X  
(del académico 
y colaborador) 

X  
(del académico 

y tutor) 

X  X  X  X 
(del invitado) 

X 
(del invitado) (con doctos. probatorios) 

Informe de actividades     X  
(del año 
anterior) 

X 
(desde la 

promoción 
anterior) 

X  
(desde su 
ingreso al 

CCA) 

  

Información sobre el grupo de 
trabajo en el que colaborará 

   
X 

      

Plan de trabajo del siguiente año 
y/o proyecto de investigación 

    
X 

 
X 

 
X 

 
X 

  

Programa de trabajo, de estudios o 
de investigación 

   
X 

 
X 

    
X 

 
X 

Carta de aceptación o de invitación  
X 

  
X 

 
X 

    
X 

 
X 

Resumen del trabajo a presentar  
X 

        

Constancia de empleo expedida por 
la D.G.P. o de cualquier otra 
remuneración 

   
X 

 
X 

     

Copia de la constancia del último 
grado obtenido 

  X  
(y de idioma si 

procede) 

X  
(y de idioma si 

procede) 

   X   

Carta compromiso de dedicación de 
tiempo completo y/o reintegrarse a 
sus actividades académicas 

   
X 

 
X 

     

Copia del acta de nacimiento o 
matrimonio en su caso 

   
X 

      

*Ver documentación detallada en páginas de documentos para PASPA. 
NOTA: Numerar páginas y presentar los documentos de manera que se distinga cada sección. 

DOCUMENTOS 


